MUSEUS
E MONUMENTOS

CASA MAE DE PORTUGAL

CONSELHO DE ADMINISTRACAO

GABINETE JURIDICO
E COMPLIANCE

GABINETE

SECRETARIADO ASSESSORES DO CA DE FINANCIAMENTOS

ESTRUTURA DE MISSAO

Agenda CA PARA A SEDE

Marcacées

Pareceres Juridicos
Relacédo com Juristas Externos

Apoio Direto ao CA Projetos Europeus
ARIs

Outros Financiamentos

Interlocu¢cdo com MMPs,

Contactos Externos Tutelas, Entidades da Cultura

DIRECAO DE COLECOES,
CIRCULAGCAO E CLASSIFICACAO

Coordenacéo de Circulacéo
Coordenacéo de Bens Culturais

Coordenacéo de Inventario e
Gestéo de Colecdes

Circulacéo Internacional (importacéo/
/exportacéo; expedicdo/admissao)

Classificagédo de Bens Culturais Méveis
Acompanhamento do Mercado de Arte

Cedéncias Temporarias
(comodatos e depdésitos)

Transportes e seguros
Incorporacées

Acompanhamento e Implementacéo de
Politicas Museoldgicas

Apoio a Entidades Terceiras, Protocolos

Convencoes, Regulamentos
e Tratados Internacionais

Patriménio Mundial
Lei-Quadro dos Museus
Inventario e Documentacgéo de Colecdes

Sistemas de Informagéo para
Gestao de Colecdes

Expediente
Motoristas

DIRECAO DE COMUNICACAO
E COMERCIAL

Coordenacéao de
Relacdes Institucionais

Coordenacéao de
Relacdes Internacionais

Coordenacéao de
Marketing e Visitacéo

Coordenacéo de Lojas

Comunicacéo Interna
Comunicacéo Externa
Relacées Publicas

Assessoria de Imprensa,
Parcerias Mediéaticas e Clipping

Ecossistema Digital
(sites, redes, apps, etc)

Relagdes Internacionais

Datas Comemorativas

Promocéo Internacional

Protocolo Institucional e Internacional

Representacéo Institucional
e Internacional

Politica Comercial (bilhética; grandes
clientes; cedéncias espacos e imagens)

Gestao da Marca MMP

Estatisticas e Analise Comercial
Copy Criativo

Produc&o Audio, Fotografica e Video
Design e Webdesign

Publicidade

Gestao de Lojas e de Produto

Armazenamento e Distribuicdo

DIRECAO DE ESPACOS,
MANUTENCAO E OBRAS

Coordenacéo de Projetos e Obras
Coordenacéao de Manutencéao
Coordenacéo de Sustentabilidade

Coordenacéo de Gestéo de Riscos
e Conservacao

Estudos, Projetos e Obras
Pareceres Técnicos

Manutencéo Preventiva e Corretiva
de Imdveis e Infraestruturas

Planeamento e Gestédo de Contratos de
Manutencéo de Iméveis e Infraestruturas

Construcéo e Gestao de Planos
de Manutencéo

Gestao de Fornecedores e Gestao
e Fiscalizacédo de Empreitadas

Supervisao da Implementacéo das
Medidas de Autoprotecao

Gestéo de Residuos
e Higienizacao Especializada

Gestéo de Espacos Verdes
Eficiéncia e Sustentabilidade
Conservacéao e Restauro

Gestao de Riscos dos Iméveis
e Patrimoénio Associado

Apoio Técnico Multidisciplinar

Acessibilidade Fisica

DIRECAO DE GESTAO
E FINANCEIRA

Coordenacéo de
Contratacao Publica

Coordenacéo de Desempenho

Coordenacéo de Planeamento

Contratacéo Publica
Acordos Quadro

Contabilidade Financeira
e por Centros de Custo

Cumprimento de Obrigacdes Fiscais
Reportes Financeiros
Emisséo de Faturas

Monitorizacéo e Integracao
da Receita de Lojas e Bilhética

Controlo da Divida de Clientes

Rececao, Conferéncia e
Contabilizacdo de Faturas

Pagamentos e Recebimentos
Fundos de Maneio

Relagdo com Auditores e
Orgéos de Fiscalizacéo

Orcamento e PAO
Contabilidade Orcamental

Execucéo Orcamental Mensal
para MMPs

Reportes Orcamentais
Gestéo de Frota
Gestao de Ativos
Logistica e Economato

Gestéao de Grandes Contratos

Cumprimento Normativo

DIRECAO DE MEDIACAO,
INCLUSAO E DINAMIZAGAO
CULTURAL

Coordenacéo de Educacéao
e Mediacao

Coordenacéo Editorial

Coordenacéo de Producao
e Eventos

Mediacéao/ Servico Educativo/
/Voluntariado

Acessibilidades

Incluséo e Dinamizagéo Cultural
Edicdes dos Museus e Transversais
Relagdes com a Comunidade
Traducéao e Revisdo

Bibliotecas

Acompanhamento
Plano de Atividades dos MMPs

Inovacéo
Projetos Transversais
Atividades e Apoio a Programacéao

Museologia e Projetos
de Museografias

DIRECAO DE PESSOAS

Coordenacéao de Gestao
do Capital Humano

Coordenacéao de Recrutamento
e Desenvolvimento

Coordenacéo de Saude,
Seguranca e Bem-Estar

Processamentos Salariais

Controlo de Assiduidades

Mobilidades, Articulagéo entre Servicos
Processos Individuais

Gestéao de Saidas

Avaliacéo de Desempenho

Gestéo da Medicina
e Seguranca no Trabalho

Acompanhar a Reparagéo
dos Acidentes de Trabalho

Controlo Administrativo
de Auséncias por Doenca

Recrutamento, Admissao
e Acolhimento

Elaboracéo de Perfis e Definicao de
Planos de Desenvolvimento Individual

Partilha de Conhecimento

Diagnéstico, Elaboracao
e Execucéo do Plano de Formacéao

DIRECAO DE TECNOLOGIAS

Coordenacéo de Infraestruturas,
Suporte e Comunicagées

Coordenacéo de Sistemas de
Informacéo, Dados
e Preservacéo Digital

Infraestruturas e Alojamento
Administracéo de Sistemas
Hardware e Software

Redes

Suporte Técnico ao Utilizador
Comunicacgoes

Dados e Internet
Ciberseguranca

Manutencao e Acompanhamento
dos Sistemas Digitais

Manutencéo dos Sistemas
Digitais Museolégicos

Normalizacédo de Bases de Dados
Arquivo Digital
Integracéo de Sistemas

Transformacéo Digital
e Projetos de Inovacéo



